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Al escoger el espacio para llevar a cabo esta exposición, por favor tenga en cuenta las 
siguientes recomendaciones. De esta manera se facilitará su elección. 
 
 
 
Sugerencias: 
 
 
Las obras: 
 
Deberán colgarse en un lugar bajo techo donde las obras queden resguardadas de la 
humedad, la lluvia y la luz directa del sol 
 
En un lugar seguro donde puedan estar bajo llave o con vigilancia durante la noche 
 
Usar tornillos o puntillas con chazo, que asegure una buena fijación a la pared 
 
Que los muros no tengan humedad o termitas 
 
 
Los embalajes de protección (guacales) y el material de embalaje: 
 
Deberán conservarse en un lugar seco y libre de plagas 
 
Resguardados de la humedad directa 
 
No deberán apoyarse directamente sobre el suelo 
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Información general 
 
Nombre o razón social de la institución: 
 
Director(a): 
 
Personería jurídica: 
 
Ciudad: 
 
Dirección: 
 
Teléfono:     
 
Fax: 
 
Correo electrónico: 
 
Motivo del préstamo: 
 
Lugar de la exposición: 
 
Título de la exposición: 
 
Fechas previstas (incluya el tiempo necesario para montar y desmontar la exposición): 
 
Fecha de inauguración: 
 
Fecha de cierre: 
 
Horario de apertura y cierre al público: 
 
Persona responsable de la exposición: 
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Características generales del edificio 
 
Actividades o destinación del edificio: 
 
Fecha de construcción del edificio: 
 
Tipo de construcción: 
 
¿Ha tenido modificaciones o remodelaciones? 
 
Situación del edificio en el entorno urbanístico: 
 
Situado en zona ajardinada   Entre otras construcciones   
 
Número de pisos del edificio: 
 
Número de accesos al edificio desde el exterior: 
 
Accesos 
 
¿Hay un acceso especial para carga y descarga de camiones? 
 
En caso afirmativo 
 
Medidas del acceso:  Alto:  Ancho: 
 
En caso negativo 
 
¿Dónde realizaría la carga y descarga? 
 
Características del espacio para la exposición 
 
Describa brevemente el lugar donde piensa realizarse la exposición  
 
¿En qué piso está ubicado el espacio destinado para la exposición? 
 
Si el lugar no se encuentra en el mismo piso que el del acceso de la carga, ¿qué 
métodos utilizaría para trasladar los guacales de la exposición? 
 
Medidas de la puerta o paso más estrecho hasta la el lugar  de exposiciones: 
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Alto:     Ancho: 
 
El espacio de la exposición da al exterior del edificio: 
 
¿Es un espacio exclusivo para la exposición o se realizan otras actividades en él (sala   
de lectura, mezanine, corredor, salón de eventos o conferencias)? 
 
Número de accesos al espacio: 
 
Número de ventanas y claraboyas: 
 
Climatización  
 
¿Hay climatización en el lugar de la exposición? (aire acondicionado, ventiladores, etc.) 
 
¿Cuáles son las condiciones habituales de temperatura y humedad en el lugar? 
 
¿Hay bodega para guardar los guacales y embalajes durante la exposición? 
 
¿Cuál es la superficie total de la bodega y altura del techo?: 
 
Iluminación  
 
Iluminación natural 
 
¿Hay iluminación natural en la el lugar de la exposición? 
 
Iluminación artificial 
 
Señale el tipo de iluminación artificial instalada en la el lugar:  
 
 Fluorescente                      Incandescente                             Halógena 
 
¿Qué sistema utilizan normalmente para colgar las obras? 
 
Seguridad 
 
Número de vigilantes en todo el edificio: 
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Número de vigilantes en el lugar de la exposición durante el día y durante la noche: 
 
¿Existe una persona responsable de la seguridad del lugar? 
 
¿El espacio cuenta cerraduras o algún sistema de seguridad en puertas y ventanas? 
 
 
Montaje de las obras 
 
¿Qué sistema utilizan generalmente para colgar afiches, cuadros o fotografías? 
 
 
Anexos 
 
Favor anexar al presente documento: 
 

• Mínimo 5 fotos del espacio donde piensa realizarse la exposición 
• Mínimo 5 fotos del edificio y su entorno 
• Mínimo 3 fotos del lugar donde se almacenarán los embalajes de protección 

(guacales) 
• Un plano del espacio donde se hará la exposición, con medidas, altura del lugar 

y ubicación de puertas y ventanas. 
 
 
 
 
Diligenciado por: 
Nombre: 
Cargo: 
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